國立台灣大學生物資源暨農學院農業經濟學系空間借用申請表20161026製

	會議名稱
或用途
	

	借用日期
及時段
	     年    月    日（星期   ）至     年    月    日（星期   ）
(  )全天8:30~17:30  (  )上午8:30~12:00  (  )下午13:30~17:30如需場佈時間，請事先與農經系辦公室聯絡

(  )晚間18:00~22:00

	借用場地
	□農經大講堂 $16,000（全日）  $8,000（半日）  $10,000（晚間）
□一樓研討室  $8,000（全日）  $4,000（半日）   $6,000（晚間）
□農經二      $5,000（全日）  $2,500（半日）   $3,500（晚間）
□農經三      $5,000（全日）  $2,500（半日）   $3,500（晚間）

	設備需求
	□E化講桌    □單槍投影機    □麥克風等音響設備    □其他

	管理人員
服務費
	例假日加收平日價格20%（原價 $______ * 20% = $______）

	活動預計
逾時費
	逾時時數____時 * $1,000 = $_______若預估活動時間不會逾時則免填此欄。


	繳費金額
（勿填）
	押金（5,000元）
場地費（＿＿＿＿元）
活動預計逾時費（＿＿＿＿元）
管理人員服務費（＿＿＿＿元）
小計新台幣（＿＿＿＿元）
	本校單位八折計費（合計金額＿＿＿元＊80%）
本院單位五折計費（合計金額＿＿＿元＊50%）
合計新台幣（＿＿＿＿元）

	場地登記
（勿填）
	□預約登記
	□主任核示


茲申請上開場地及設備，並願遵守 貴系借用辦法之規定，如有違反願負一切責任， 
敬請 惠予同意。 
此 致 
國立台灣大學生物資源暨農學院農業經濟學系 
借用單位：
負責人簽名： 
聯 絡 人：
電 話：
申 請 日 期：____年____月____日 
借用程序： 
請先向農經系辦公室【℡(02)3366-2676、yuitingwei@ntu.edu.tw】聯絡，確認借用時段為空堂。填寫此表後，經本系主任核示後方可借用，經確認後，於一週前持繳費單(另填)到出納組繳費(一般行政收支場地費)，繳費後請將通知聯送交本系辦公室，以繳交收據為憑。
附註： 
1. 為維護場地設施，場內外嚴禁吸煙、使用雙面膠及加釘任何鐵釘。農經大講堂及一樓研討室禁止飲食，中午若有用餐請另借用兩側一般教室或場地使用。人事服務費白天每一時段1000元、夜間時段1500元。
2. [bookmark: _GoBack]若需製作紅布條（請自備）尺寸為：（1）農經大講堂：長400 cm＊寬120 cm（2）一樓研討室：長500 cm＊寬90 cm 
   （會議結束後當日內請自行清除）
